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Toimivalta: Henkilöstöasiat 

 

TEHTÄVÄ Valt Khall Ltk/Joh-
tokunta 

Pm Viranhaltija 

Työnantajatoiminnot      
Henkilöstöpolitiikan linjaukset  x    
Työnantajan edustajat     x Kansliapäällikkö, henkilös-

töjohtaja, talousjohtaja, toi-
mialajohtajat 

Paikalliset sopimukset     x Kansliapäällikkö  
Työsuojelupäällikkö     x Henkilöstön kehittämis-

päällikkö 
Toimintaohjeet henkilöstöasi-
oissa sekä VES ja muiden 
henkilöstöä koskevien sopi-
musten soveltamisohjeet  

    x Henkilöstöjohtaja 

Virat ja työsuhteet      
Viran perustaminen/lakkautta-
minen 
 

x  
 
 

   
 
 

Nimikkeen muuttaminen     x Henkilöstöjohtaja 
Viran muuttaminen työsuh-
teeksi  

    x Virkaan/tehtävään ottava  

Työsuhteen muuttaminen vi-
raksi(=viran perustaminen) 

X     

Virantoimitusvelvollisuuden 
muuttaminen 
 Kansliapäällikkö, toimiala-

johtajat 
 Konsernipalveluiden tulos-

aluepäälliköt 
 Muiden toimialojen tulos-

aluepäälliköt 
 Muut viranhaltijat 

 
 
 
 

 
 
X 
 
x 
 

   
 
 
 
 
 
x Kansliapäällikkö 
 
x Virkaan tai tehtävään ot-
tava, valtuuston valitseman 
osalta kh  

Kelpoisuusehtojen määrittämi-
nen 

    x Virkaan tai tehtävään ot-
tava viranomainen/esimies  

Haettavaksi julistaminen 
 valtuuston täytettävä virka 
 muut virat ja tehtävät 

  
x 

   
 
x Virkaan tai tehtävään ot-
tava viranomainen/esimies 

Kommentoinut [HT1]: lisätty uusi kohta 
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TEHTÄVÄ Valt Khall Ltk/Joh-
tokunta 

Pm Viranhaltija 

Henkilöstövalinnat  
 kansliapäällikkö, toimialajoh-

tajat 
 Yleisjohdon ja konsernipal-

veluiden tulosaluepäälliköt 
 Muiden toimialojen tulos-

aluepäälliköt 
 liikelaitoksen johtaja 
 muut viranhaltijat ja työnteki-

jät 
 
 
 
 

 alle 3 kk määräaikaiset 

 
 
 
x 

 
 
 
 
 
x 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
x 

  
 
 
 
 
 
 
x Kansliapäällikkö 
 
 
x Esimiehen esimies, toi-
mialajohtaja suorat alai-
sensa, lukuun ottamatta 
tulosaluepäälliköitä 
 
 x Esimies 

Ehdollisen virkavaalin vahvista-
minen 
 valtuuston suorittama vaali 
 muu toimielin tai viranhaltija 

ottanut virkaan 

  
 
x 

   
 
 
x Virkaan ottava viran-
omainen/esimies 

Viran siirtäminen organisaa-
tiossa toimialalla tai viranhaltijan 
siirtäminen toiseen virkaan 
 kansliapäällikkö ja toimiala-

johtajat 
 muut viranhaltijat 

 
 
 
 

 
 
 
x 

 
 
 
 

   
 
 
 
 
x kansliapäällikkö Toimi-
alajohtaja, tulosaluepääl-
likkö ja tulosyksikön esi-
mies alaisensa yksikön 
osalta tai molempiin virkoi-
hin ottava viranomai-
nen/esimies  

Työsopimussuhteisen siirtämi-
nen tekemällä uusi työsopimus 

    x Tehtävään ottava viran-
omainen / esimies  
 

Viran tai työsuhteen siirtäminen 
eri organisaatioon, mikäli luovut-
tava ja vastaanottava organisaa-
tio eivät pääse yksimielisyyteen  
eri toimialalle  

    x Kansliapäällikkö tai toi-
mialajohtaja alaisensa 
vastuualueiden osalta  
 

Kommentoinut [HT2]: lisäys 
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TEHTÄVÄ Valt Khall Ltk/Joh-
tokunta 

Pm Viranhaltija 

Virantoimituksesta pidättäminen 
 kansliapäällikkö, toimialajoh-

tajat 
 muut viranhaltijat 

 
 
 

 
x 

   
 
 
x Virkaan tai tehtävään 
ottava  

Palvelussuhteen irtisanominen 
tai purkaminen  

    x Virkaan tai tehtävään 
ottava viranomainen 

Lomautuksesta päättäminen  x    
Lomautusilmoituksen antaminen 
 kansliapäällikkö 
 Muut viranhaltijat / työsuhtei-

set 

  
x 

   
 
x Kansliapäällikkö  

      
Palkkaus ja työaika      
Tehtäväkohtaisen palkan mää-
rittäminen ja muuttaminen, eril-
lispalkkiot lisävastuusta, rekry-
tointilisä 
 valtuuston ottama viranhaltija 
 hallituksen ottama viranhal-

tija tai työntekijä  
 muut viranhaltijat ja työnteki-

jät 

 
 
 
 
 

 
 
 
 
x 
x 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 

  
 
 
 
 
 
 
x Henkilöstöjohtaja 

Henkilökohtaiset lisät     x kansliapäällikkö Henki-
löstöjohtaja 

Paikallisesti ratkaistavien järjes-
telyvarojen käyttö 

    x Kansliapäällikkö  

Tulospalkkauksen ja vastaavan 
palkitsemisen periaatteista päät-
täminen  

 X   
 

Tulospalkkioista ja vastaavien 
palkitsemisesta päättäminen 
vahvistettujen periaatteiden mu-
kaisesti 

    x Tulospalkkiot kanslia-
päällikkö 
 
 

Kertapalkkiot     x Esimiehen esimies Kommentoinut [HT3]: lisätty uusi kohta 
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Palveluaikaan perustuviin pal-
kanosiin oikeuttavan palveluajan 
hyväksyminen  

    x Toimialajohtaja tai hä-
nen määräämänsä, liike-
laitoksen johtaja 

TEHTÄVÄ Valt Khall Ltk/Joh-
tokunta 

Pm Viranhaltija 

Etätyöstä sopiminen     x Esimies annettujen 
yleisohjeiden puitteissa 

Poikkeavat työajat ja niihin liitty-
vät työjärjestelyt (esim. osa-ai-
katyö tai vuorotteluvapaa) 

    x Esimies 

Työvuorojärjestelmä ja luettelot, 
määrääminen lisä-, yli-, ilta-, yö-, 
lauantai – tai sunnuntaityöhön ja 
sen korvaaminen 

    x Esimies 

Varallaolot 
-sisältö 
-korvaukset 

     
x Tulosaluepäällikkö 
x Henkilöstöjohtaja 

Virka- ja työvapaat ja vuosi-
loma 

     

Virka/työvapaa, johon lainsää-
dännön, virka- ja työehtosopi-
muksen tai muun säännöksen 
perusteella ehdoton oikeus 
 kansliapäällikkö 
 muut viranhaltijat/työntekijät 

  
 
 
 
 

  
 
 
 
X 

 
 
 
 
 
x Esimies 

Harkinnanvarainen virka/työva-
paa 
 kansliapäällikkö, toimialajoh-

taja 
 muut viranhaltijat/työntekijät, 

enintään 1 vuosi 
 muut viranhaltijat/työntekijät, 

yli 1 vuosi 

 
 
 
 

 
 
X 
 
 

  
 
 
 
 

 
 
 
 
x Esimies 
 
x Kansliapäällikkö, toimi-
alajohtaja  

Koulutukseen osallistuminen ja 
koulutusajalta maksettavat edut 
 pormestari 

 
 viranhaltijat/työntekijät 

 
 
X 
Valtpj 

    
 
 
 
x Esimies 

Vuosiloman määrääminen 
 viranhaltijat/työntekijät 

  
 

   
x Esimies 

Kommentoinut [HT4]: lisätty uusi kohta 
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Muut henkilöstöä koskevat 
päätökset 

     

Sijaisen määrääminen taija avoi-
men viran hoito 
 pormestari 
 viranhaltijat/työntekijät 

  
 
X 

   
 
 
X Esimies 

TEHTÄVÄ Valt Khall Ltk/Joh-
tokunta 

Pm Viranhaltija 

Virkamatkamääräyksen, matka-
suunnitelman, -laskun ja kulu-
laskun hyväksyminen 
 kunnanvaltuuston pj ja kh:n 

jäsenet, konsernijaoston jä-
senet, valtuutetut ja tarkas-
tuslautakunta. ltk pj:t 

 pormestari 
 
 lautakuntien jäsenet 

 
 viranhaltijat ja työntekijät  

 
 ulkomaanmatkat 

 
 
 
 
 
 
 
XValt. 
pj 
 
 
 

  
 
 
 
 
 
 
 
 
XLtk pj 
 

 
 
 
X 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
X Esimies 
 
x Kansliapäällikkötoimi-
alajohtaja 

Oman auton käyttöoikeus     x Toimialajohtaja 
Sivutoimiluvan myöntäminen ja 
sivutoimi-ilmoituksen vastaanot-
taminen ja sekä sivutoimen kiel-
täminen 
 sivutoimiluvat 
 sivutoimi-ilmoitukset 

     
 
 
 
X Henkilöstöjohtaja 
X Esimies 

Terveydentilaa koskevat tiedot 
(tietojen pyytäminen, tarkastuk-
siin ja tutkimuksiin määräämi-
nen) 
 viranhaltijat/työntekijät 

     
 
 
 
X Esimies 

Työterveyshuollon, yhteistoimin-
nan sekä työpaikkaruokailun ja 
muiden henkilöstöpalveluiden 
järjestäminen 

    X Henkilöstöjohtaja 

Kommentoinut [HT5]: lisäys 

Kommentoinut [HT6]: lisäys 

Kommentoinut [HT7]: lisäys 

Kommentoinut [HT8]: lisätty uusi kohta 
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Työsuojeluyhteistoiminnan jär-
jestäminen 

    X Henkilöstön kehittämis-
päällikkö, Työsuojelu-
päällikkö 

Opiskelijakohtaisenn työssäop-
pimisjaksoa koskevan sopimuk-
sen hyväksyminen oppilaitoksen 
kanssa 

    X Esimies 

Varoituksen antaminen viranhal-
tijalle/työntekijälle 
 kansliapäällikkö 
 toimialajohtajat 
 muut viranhaltijat ja työsuh-

teiset 

  
 
X 
 

   
 
 
x Kansliapäällikkö 
X E  
simiehen esimies 
  

Muotoiltu: Fontin väri: Punainen

Kommentoinut [HT9]: täsmennys 


